TRIBUNAL
SUPERIOR
Regién de Murcia DE JUSTIC'A
Exp. Gubernativo 338/2011

|NSTRUCC|C,)N 1/2020 de la Secretaria de Gobierno TSJMU, de 18 de diciembre de 2020

Calidad del dato judicial (I): seguimiento, correspondencia y control de fases
procedimentales, estados procesales y estados de cumplimentacion de los
acontecimientos

Ilmo. Sr. Secretario de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de la Region de Murcia.
AUTORIDAD

Marco de intervencion: primera instruccidon dentro un programa de actuaciones del TSIMU,
dirigidas a garantizar la calidad de los datos del sistema de gestién procesal (SGP) Minerva en
lo relativo a estados, fases, cumplimentacidn de acontecimientos (1), registro normalizado de
asuntos (2), documentacion digital (3), integracién de motivos, tramites (4) y mantenimiento
de agendas de sefialamientos (5).

Objetivo general de la Instruccién Calidad del Dato judicial (1): Fijacién de practicas uniformes
para garantizar la actualidad y fiabilidad de los datos procesales en el sistema de gestion
procesal (SGP) Minerva en plena correspondencia con la realidad procesal.

RESUMEN DE LA
INSTRUCCION

Objetivos especificos:

1. Correspondencia con la realidad procesal en estados previstos en el SGP Minerva.

2. Correspondencia con la realidad en fases en cada procedimiento.

3. Mantenimiento permanente de estados de cumplimentacién de acontecimientos.

4. Fijacién de funciones del departamento de Estudios & Informes de la Secretaria de
Gobierno en lo relativo a auditorias y escalada de disfunciones reportadas.

Esta instruccion persigue una actualizacidon de la Instruccidon 1/2012 sobre Correspondencia
entre el Sistema de Gestidon Procesal Minerva y la realidad estadistica y procesal, que se
deroga.

Son destinatarios directos todos/as los/las Letrados/as de las Oficinas Judiciales de la Region

LU el de Murcia, asi como los funcionarios de ellos dependientes funcionalmente.

La Secretaria de Gobierno del TSJ viene impulsando desde 2011 distintas politicas dirigidas a
garantizar la correspondencia entre la realidad estadistica y procesal con los datos
informaticos introducidos en el SGP Minerva.

En este sentido, y dentro del denominado Proyecto 338, se publicé la Instruccién 1/2012. El
proyecto incorporaba una nueva metodologia de seguimiento periddico a través del contraste
trimestral de los boletines estadisticos trimestrales y el sistema de gestidon procesal. Los
ANTECEDENTES Y resultados arrojados se agrupan en tres tipos de indicadores de correspondencia: bajo, medio
MARCO LEGAL y alto. El proyecto fue reconocido por el Ministerio de Justicia en 2013, precisamente, en el
Afio Internacional de la Estadistica.

Desde entonces, la SG TSJ de Murcia ha venido realizando peridédicas auditorias de
correspondencias acompafiadas, cuando ha sido necesario, de formacion avanzada en SGP
Minerva, logrando asi que la practica totalidad de los 6rganos judiciales de la Regién haya
logrado una correspondencia superior al 90%.

) Sin datos fiables integrados en los sistemas de gestidn procesal y demas aplicativos
JUSTIFICACION informaticos de la Administracién de Justicia, resulta imposible dar coherencia a cualquier
politica judicial en materia de ampliacién de recursos humanos, puesta en marcha y
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seguimiento de refuerzos, creacién de nuevas unidades o demarcacidn judicial, entro otras.
Ademas, las unidades inspectoras, tanto del CGPJ como de la SG del TSIMU, realizan gran parte
de sus auditorias con acceso directo remoto al SGP Minerva y Cuadro de Mandos. Para ello
resulta imprescindible, continuar con el mantenimiento actualizado y fiable de fases y estados
en el sistema informatico.

Recientemente, el Ministerio de Justicia, ha disefiado, dentro del programa Justicia 2030, la
puesta en marcha de la Oficina del Dato. En este contexto, se hace aconsejable actualizar las
previsiones y objetivos de la Instruccidon de 2012 a fin de responder al desarrollo y futuras
necesidades del Expediente Judicial Digital implantado en la Regidon de Murcia. Para ello
resulta imprescindible garantizar tanto la tramitacidn guiada en Minerva como la permanente
actualizacién de “estados de cumplimentacion”.

A mayor abundancia, la fiabilidad de los datos va ineludiblemente unida a la extraccion de la
estadistica trimestral a través del cuadro de mandos con proyecto de automatizacion boletines
estadisticos que desarrolla actualmente el MJU.

1. Prevision general de disciplina en el manejo del SGP Minerva

En todo caso, los datos integrados en el SPG Minerva deberan corresponderse en todo
momento con la realidad procesal en cada uno de los procedimientos. A tal efecto, por |@s
LAJ de los 6rganos judiciales y SSCCPP se dardn de manera permanente indicaciones a todo el
personal de las oficinas de manera que en todo momento se garantice:

a) El conocimiento y aplicacidn exacta de manera diaria la presente Instruccion.

b) Formacion de todo el personal en el manejo disciplinado del SGP Minerva, asegurando
que cualquier funcionario que se incorpore a la oficina judicial conoce los requerimientos
que comporta esta Instruccion.

¢) Que todo el personal sigue la tramitacion guiada del SGP Minerva. En caso de resultar
imposible debera ser autorizado expresamente y documentado por el/la LAJ. En el caso
de versionarse alguno de los documentos de la tramitacidn guiada, su contenido debera
tener correspondencia con la fase y estado al que responden.

d) Actualizacion permanente de fases, estados procesales y estados de cumplimentacion.

e) Evitacién de documento/modelo de texto libre, salvo casos imprescindibles y autorizados
expresamente por el/la LAJ.

DISPOSICIONES

2. Mantenimiento y actualizacion de estados procedimentales

2.1. Clases de estados
Estados mas frecuentes que deberan utilizar:

= Registrado (REG): se utilizard por las oficinas judiciales para los procedimientos
registrados y pendientes de incoar, en tanto no se haya dictado la primera resolucion
procesal.

= Tramite (TRA): es el estado habitual de todos los procedimientos incoados y en marcha,
salvo que hayan finalizado por resolucion definitiva.

= Terminado (TER): procedimientos terminados. Se utiliza cuando se dicta resolucién que
pone fin a la instancia. En los procedimientos de ejecucion hipotecaria se dardn por
terminados segun las indicaciones del CGPJ para confeccionar los boletines estadisticos.

La exactitud de los estados resulta imprescindible para el CGPJ y el TSJ a fin de realizar
inspecciones y aprobar planes de apoyo o refuerzo. Su correspondencia con la realidad
procesal debe de estar en todo momento asegurada.
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Otras clases de estados:

= Suspendido (SUS): exclusivamente se utilizard cuando haya recaido resolucidn
suspendiendo el procedimiento y debera cancelarse cuando se dicte resolucion
acordando el levantamiento de la suspension.

2.2. Mantenimiento permanente

2.2.1 Norma general de mantenimiento. El estado tiene que reflejar la situacion real del
procedimiento, con lo que se debe verificar que al realizar un determinado tramite se actualiza
de forma automatica, y en caso contrario, se actualizard de forma manual por el funcionario
que gestiona el procedimiento.

2.2.2. Actualizacién de fechas. Importante: el cambio del estado conlleva actualizar la fecha
real en la que debid producir el cambio. Si fuera preciso, se justificara el descuadre al tiempo
de remitir la estadistica al CGPJ.

2.2.3. Observaciones especiales respecto a asuntos terminados. Al actualizar un
procedimiento en estado “TER” debera incluirse igualmente el motivo que refleja la realidad a
que obedece. En el caso de archivos, debera indicarse si se trata de archivo definitivo (Cédigo
ARD) o archivo provisional (codigo ARP).

2.2.4. Comunicacion de disfunciones del sistema. Caso de advertirse que la falta de
actualizacién se ha producido por disfuncién o error del SGP Minerva o, bien, por falta de
mantenimiento por parte de del érgano remitente, se procedera a la inmediata actualizacién
informando a la seccion de Estudios & Informes de la Secretaria de Gobierno.

2.3. Revisién periédica trimestral dentro de cada 6rgano

Quince dias antes del cierre de la estadistica trimestral se procederd a entregar a los
integrantes de la Oficina Judicial listado de procedimientos en tramite a fin de revisar y
actualizar fases y estados de manera acorde con la realidad de cada procedimiento.

Esta actualizacion debera estar terminada e integrada en el SGP con anterioridad al cierre
estadistico.

A fin de facilitar la revision, se utilizara la ruta del SGP Minerva:

e Libros e Informes / Estadisticas / Movimientos de asuntos por tipos de procedimientos.
e Libros e Informes / Estadisticas/ Mantenimiento multiregistro.

3. Mantenimiento y actualizacion de fases procesales

3.1. Clases de fases

Las fases dependen de cada tipo de procedimiento, a tal efecto, se daran las instrucciones para
asegurar que se sigue la tramitacién guiada con la que se actualizan automaticamente. No
obstante, de manera general deberdn tenerse en cuenta las siguientes:

- Inicio/Admisidn

- Juicio/vista

- Decisidon/Resolucion
- Firmeza

- Recurso

De la exactitud de las fases depende la fiabilidad de los datos en alardes de jueces y
magistrados, estadisticas e informes. Su mantenimiento permanente por todo el personal
debe supervisarse por el/la LAJ.

A continuacién de describen los codigos de las fases en los procedimientos mas frecuentes en
los distintos érdenes jurisdiccionales. Para verificar las fases en la totalidad de procedimiento
se utilizard la ruta del SGP Minerva: Consultas/ Fase, Estado, Actuacion.
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3.1.1. Fases en los procedimientos civiles mas frecuentes

Organos unipersonales:

= ORD: (10) Inicio - (20) Audiencia Previa - (30) Juicio - (45) Decisién - (50) Firmeza-(80)
Recurso.

JVB: (10) Inicio - (30) Juicio - (45) Decisién - (50) Firmeza - (80) Recurso.

MON: (10) Inicio — (45) Decisidn - (50) Firmeza — (80) Recurso.

JCB: (10) Inicio - (30) Juicio - (45) Decision - (50) Firmeza - (80) Recurso.

ETJ: (J1) Examen Previo - (J2) Despacho ejecucidn - (J6) Fin de ejecucién - (J8) Firmeza -
(J9) Recurso

Ul Ul

Organos colegiados:

= RPL: (10) Inicio - (25) Vista - (45) Decisién - (50) Firmeza - (80) Recurso.
= ETJ: (J1) Examen Previo - (J2) Despacho ejecucion - (J6) Fin de ejecucién - (J8) Firmeza -
(J9) Recurso

3.1.2. Fases en los procedimientos penales mas frecuentes

Juzgados de instruccién:

= DPA: (10) Incoacion - (20) Instruccion - (25) Procedimiento Abreviado - (55) Decision

= LEV: (10) Incoacidn - (20) Instruccion - (23) Sefialamiento - (35) Juicio oral - (40) Sentencia
- (43) Recurso

= DUD: (10) Incoacién - (20) Instruccién - (30) Audiencia partes - (40) Sentencia - (50)
Actividades de ejecucidn

= EJ: (J1) Incoacion - (J3) Actividades de ejecucidn - (J5) Conclusiones

Juzgados de lo Penal

= EJ: (J1) Incoaciodn - (J3) Actividades de ejecucidn - (J5) Conclusiones.

= JR: (05) Inicial y admision de pruebas - (15) Suspensién/Tramitacion - (30) Juicio oral - (40)
Sentencia - (50) Recurso.

= PA: (05) Inicial y admision de pruebas - (15) Suspensién/Tramitacion - (30) Juicio oral - (40)
Sentencia - (50) Recurso

Organos colegiados:

= ADL: (10) Inicial - (25) Sefialamiento - (35) Vista - (40) Sentencia.

= EJE: (J1) Incoacion - (J3) Actividades de ejecucidn - (J5) Conclusiones.

= PA:(10) Inicial - (25) Sefialamiento/Tramitacion - (30) Juicio oral - (40) Sentencia - (50) Recurso
- (55) Recurso de casacién.

= PO: (10) Inicial - (15) Decisiéon/conclusidn - (20) Calificacion - (25) Sefialamiento/Tramitacion -
(30) Juicio oral - (40) Sentencia - (50) Recurso - (55) Recurso de casacion.

= RT:(10) Inicial - (17) Tramitacion - (35) Vista - (45) Decision.

3.1.3. Fases en los procedimientos laborales mas frecuentes

Organos unipersonales:

= SSS: (10) Admisién - (50) Juicio - (70) Resolucién - (90) Recurso de suplicacion - (95)
Devolucién de autos - (96) Fin procedimiento

= PO: (10) Admision - (40) Conciliacién - (50) Juicio - (70) Resolucién - (90) Recurso de
suplicacién - (95) Devolucién de autos - (96) Fin procedimiento

= DSP - DOI: (10) Admision - (40) Conciliacion - (50) Juicio - (70) Resolucion - (80) Opcién -
(90) Recurso de suplicacion - (95) Devolucidn de autos - (96) Fin procedimiento
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Organos colegiados:

= RSU: (10) Admision - (20) Sustanciacion - (25) Deliberacidn - (70) Resolucion - (90) Recurso
- (95) Devolucién de autos - (97) Fin procedimiento

3.1.4. Fases en los procedimientos contencioso administrativo mas frecuentes

Organos unipersonales:

= PA:(15) Admisidn - (50) Vista - (60) Decisidn - (80) Recurso - (90) Cumplimiento o fallo

= PO: (10) Interposicién de recurso - (20) Demanda - (30) Contestacién - (40) Prueba - (50)
Vista - (60) Decision - (80) Recurso - (90) Cumplimiento o fallo

= ETJ: (17) Solicitud - (70) Resolucion - (75) Fin ejecucion

Organos colegiados:

= AP: (05) Recepcidn - (10) Admision / inadmisidn - (25) Sustanciacion - (65) Resolucién -
(70) recurso

= ETJ: (17) Solicitud - (Resolucién ETJ (EJ) - (75) Fin de Ejecuciones

= PO: (10) Interposicion de recurso - (20) Demanda - (30) Contestacion - (40) Prueba - (50)
Vista - (60) Decision - (70) Recurso

3.2. Mantenimiento permanente de fases

En cada tramite, caso de no haberse actualizado a la fase correspondiente, se procedera de
manera manual a la actualizacién de la fase y su fecha.

3.3. Revisidn periédica trimestral de fases

Quince dias antes del cierre de la estadistica trimestral se procedera conforme lo previsto en
el punto 2.3 de esta Instruccién.

3.4. Fecha de informatica de las sentencias y demas resoluciones procesales

Con independencia de la fecha que lleve el cuerpo de las sentencias y demas resoluciones
finales, la fecha que computara a efectos del SGP Minerva y, por tanto, del Boletin Estadistico
del CGPJ, serd la fecha en la que se firme electronicamente por juez, magistrado/s o LAJ. En el
caso de érganos colegiados, la fecha de las sentencias serd la fecha de la firma del ultimo
integrante de la sala o seccidn, fecha que debera coincidir con la fecha de la “Publicacion” que
deben expedir la/os LAJ.

De ser necesario, lo/as LAJ daran cuenta de la diferencia de fechas en una expresa diligencia
de publicacidn o de constancia.

4. Estados de cumplimentacion de los acontecimientos

4.1. Clases de estados de cumplimentacién
Los estados de cumplimentacidn mas habituales son los siguientes:

CUM Cumplimentado

ECC Escrito cumplimentado

EPC Pendiente de Proveer

PCT Pendiente de cumplimentar término
PDS Pendiente de dictar sentencia
PRJ Pendiente de resolver Juez
PRS Pendiente resolver LAJ

PTA Comunicacién acontecimiento
PTN Pendiente notificacidn

SCJ Pendiente actuacién SCPEJ
SCP Pendiente actuaciéon SCPOP

L L 2 A U UV
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= UPD Pendiente actuacion UPAD

El uso y actualizacidn diaria de los estados de cumplimentacién es imprescindible para el
correcto funcionamiento del Expediente Judicial Digital y la segura itineracién del mismo entre
las distintas unidades y autoridades responsables de su gestidn.

4.2. Mantenimiento permanente

Los estados de cumplimentacion tienen que reflejar la situacion real de las tareas pendientes
de cada oficina, con lo que se debe verificar que al realizar un determinado tramite se actualiza
de forma automatica, y en caso contrario, se actualizard de forma manual.

Todos los acontecimientos, una vez firmados si es que requieren firma, y siempre que no
queden pendientes de actuacidn alguna, tienen que estar en estado definitivo para que
puedan ser visualizados en el visor.

Aquellos acontecimientos que estén pendientes de alguna actuacion procesal, una vez
cumplimentada, se actualizard su estado a CUM (cualquier actuacion pendiente, que no sea
un escrito).

Los escritos pendientes de tramitar, una vez que se ha dictado la resolucién procesal que
corresponda, se actualizaran a ECC (escritos).

4.3. Actualizacion semanal

De manera diaria y, al menos, con cardcter semana, se revisaran la actualidad de los estados
de cumplimentacion a fin de adaptarlos a la realidad.

5. Mantenimiento de agendas de juicios y vistas

A fin de garantizar la maxima fiabilidad de los datos en los sefialamientos se adoptaran
medidas que garanticen la actualizacion continua de las agendas judiciales. El mantenimiento
y actualizacién comprendera, entre otros, los siguientes:

e Tipo dejuicio,

e Estado del juicio (anulado, celebrado, no informado/desconocido, sefialado;

suspendido).
e Motivos de cambio de estado
e Estado de la solicitud.

6. Auditorias desde el Tribunal Superior de Justicia

Por el departamento de Estudios & Informes de la SG del TSJ se realizaran auditorias
periddicas, emitiendo informes de grado de correspondencia individualizada para cada 6rgano
judicial y, en su caso, elevando propuestas de inspeccion presencial o virtual.

Este analisis se realizara tanto para fases de instruccion, declarativas y de ejecucidn,
incluyendo fiabilidad de los datos en piezas y medidas provisionales.

7. Reporte de incidencias y disfunciones que afecten a la calidad de los datos

7.1. Disfunciones del SGP Minerva. Caso de detectarse tramites informaticos o formularios del
SPG Minerva que produzcan disfunciones o no actualicen automaticamente estados y/o fases,
se procederd por la/os LAJ a informar al area de Estudios & Informes de la Secretaria de
Gobierno que procedera a su estudio y, en su caso, elevacidn razonada al Ministerio de Justicia.

Por parte del departamento de Estudios & Informes se contrastaran las incidencias y, en su
caso, se elevardn al departamento responsable de SGP Minerva en la Direccidon General de
Transformacion Digital de la Administracion de Justicia, o bien, propuesta de formacién a
Gerencia Territorial.
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7.2. Incidencias en la calidad del dato de los boletines estadisticos. De igual manera, se
abordaran por el departamento de Estudios & Informes aquellas incidencias o disfunciones
detectadas por la Seccion de Estadistica del CGPJ en relacién con los boletines estadisticos.

8. Delegacion en el limo. Sr. Coordinador Provincial

8.1. Se autoriza al Secretario Coordinador Provincial a dar seguimiento y actualizacion a la
presente instruccion, tanto con la modificacion de anexos como en la publicacion de
instrucciones de servicio complementarias.

8.2. Por el Secretario Coordinador Provincial se daran indicaciones uniformes sobre cierre de
contadores SGP Minerva quince dias antes de la finalizacion del afio.

- Al@s Letrados de Justicia, GP y TP con destino en la Regidén de Murcia.

- Dese cuenta a la Sala de Gobierno para su traslado, si procede, al Servicio de Inspeccion y
al area de Estadistica Judicial del CGPJ.

- Comuniquese esta instruccidon a la Secretaria General para la Innovacién y Calidad del
Servicio Publico de Justicia (Ministerio de Justicia) a los efectos dispuestos en el art. 21.2
del Reglamento Orgénico del Cuerpo de Letrados de la Administracion de Justicia y a la
Subdireccion General para la Innovacidn y Calidad de la Oficina Judicial y Fiscal para su
publicacién en el Portal de la Administracion de Justicia.

- Comuniquese a la Comisién Nacional de Estadistica Judicial a través del Ministerio de
Justicia

23 diciembre de 2020

Se deroga la Instruccién 1/2012 sobre Correspondencia entre el Sistema de Gestién Procesal
Minerva y la realidad estadistica y procesal, que se reemplaza por la presente.

1. Guia practica de mantenimiento de fases y estados de los procedimientos.
2. Guia rapida actualizacién fases y estados, estados de cumplimentacion y estadistica
trimestral.

Firmado electrénicamente por Javier Luis Parra Garcia Fecha firma
Secretario de Gobierno del TSJ de la Region de Murcia 18/12/2020
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ANEXO 1 GUIA PRACTICA DE MANTENIMIENTO DE FASES Y ESTADOS DE LOS PROCEDIMIENTOS
GUIA DE MANTENIMIENTO DE FASES Y ESTADO DE LOS PROCEDIMIENTOS

Para una obtencién adecuada de los datos con fines estadisticos se deben mantener actualizadas las diferentes fases y estados de los procedimientos

N° apartado 1.1. DEFINICION y caracteristicas |utl|ldades y relevancia estadistica

1. FASES DE TRAMITACION CONCEPTO: es un indicador que mide el momento procesal en el que se encuentra un asunto en un determinado periodo de tiempo conforme La fijaciéon correcta en todo momento de la fase en
puntos clave determinados en la framitacién guiada establecida en el SGP para ese asunto. la que se encuentra el procedimiento lo hace

1.1.1. La tramitacién de cada procedimiento estd estructurada en FASES DE TRAMITACION diferenciadas por los distintos hitos © momentos identificable a efectos estadisticos.
procesales esenciales por los que transcurre un asunto: admisidn-juicio-resolucién-recurso

1.1.2. Cada fase se divide en tradmites globales cuya finalizacién constituye un avance identificable en el procedimiento, dando paso a la fase

de tramitacion siguiente.

1.1.3. Dependiendo del trdmite procesal establecido para cada procedimiento, habrd un esquema de FASES DE TRAMITACION determinado.

1.1.4. Las distintas fases de tramitacién son claramente diferenciables dentro de la tramitacién gulada establecida para cada proceso.
( Para visualizar la tramitacién guiada de un proceso solo tenemos que activar el botén de "esquema de tramitacién" que aparece en la
pantalla de tramitacion)

a modo de ejemplo, siguiendo la guia de tramitacién para el tipo PO orden social vemos 10- ADMISION
las distintas fases : 40- CONCILIACION
50- JUICIO

70- RESOLUCION
90- RECURSO DE SUPLICACION
95- DEVOLUCION DE AUTOS
96- FIN DE PROCEDIMIENTO
1.1.5. La fecha de la fase de tramitacién es un factor clave para que el SGP identifique los asuntos que se encuentra en una fase determinada  Permite realizar estadisticas sobre todos los asuntos
acorde con la realidad procesal de los mismos. de un érgano que se encuentran en una misma
fase procesal en un periodo.
La tramitacién guiada del SGP no garantiza en todos los supuestos el cambio de FASE y actualizacién de fecha fase de forma automatizada,
por ofra parte el recurso a via por SUBESQUEMAS implica una avance en el tramite del procedimiento ajeno a la estructura por FASE/ESTADO del
SGP que impide que actualicen estos indicadores de forma automatizada lo que hace necesario el mantenimiento de forma manual, a través
de la opcién Tramitacién/Mantenimiento de Fases y Estados, o bien en el propio procedimiento en el que estamos tfrabajando.

El MANTENIMIENTO correcto de la FASE requiere de dos actuaciones:
12 Examinar que el asunto se encuentra en la FASE actual concordante con la tramitacién procesal en que se encuentra;
2° Examinar que la FECHA de la fase en la que se encuentra es la fecha de la actuacion o trdmite que implica el cambio de fase

Opciones de consulta en el SGP utilidades y relevancia estadistica
1. Accedemos mediante la ruta: Consultas / Fase, Estado, Actuacién. Los datos que arrojan estas consulta son
Esta funcién nos permite buscar Trémites, Fases procesales o Estados de los procedimientos concordantes con los asuntos que figuran en la

columna de pendientes final /resueltos en el

La aplicaciéon mostrard una relacion de los procedimientos que cumplan los criterios escogidos y contengan el contenido de nuestra busqueda .
movimiento general de asuntos del SGP.

y la fecha en la haya tenido lugar el mismo.

2. Accedemos mediante la ruta: Libros e Informes/Informes de Gestién/Informe de Procedimientos en Tramite

Esta funcion nos permite, una visualizacién completa de fechas-fases-estado procesal y Ultima actuacién de todos los procedimientos en
trédmite que cumplan los criterios escogidos en la busqueda.
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3. Accedemos mediante la ruta: Libros e Informes/Informes de Gestion/Informe de Procedimientos Terminados Nivel de esta consulta: IMPORTANCIA ALTA para
Esta funcién nos permite, una visualizaciéon completa de fechas-fases-estado procesal y Ultima actuacién de todos los procedimientos poder informar y gestionar estos datos.

terminados que cumplan los criterios escogidos en la bUsqueda.

4. Accedemos mediante la ruta: Libros e Informes/Estadisticas/Mantenimiento multiregistro Desde esta consulta podemos actualizar de forma
Esta funcién nos permite, una visualizacién completa de fechas-fases-estado procesal y Ultima actuacién de todos los procedimientos que dindmica las fases y estado de los procedimientos.

cumplan los criterios escogidos en la bUsqueda.

Es la ruta éptima para la revision de los procedimientos dado que ademds de consulta para la visualizacion completa:
anade otra funcionalidad : poder realizar desde esta pantalla de consulta el mantenimlento de fases y estado de los procesos.

N° apartado 2. 1. DEFINICION y caracteristicas uvtilidades y relevancia estadistica

2. ESTADO DE LOS CONCEPTO: Es el indicador que determina para el SGP que un asunto se encuentra PENDIENTE (tramite-suspendido-reaperturado /reabierto) o  El estado que presenta en un periodo o a una

PROCEDIMIENTOS TERMINADO fecha un asunto, es lo que determina que el SGP lo
2.1.1. Cada fase de tramitacién a su vez, lleva aparejado un ESTADO PROCESAL del asunto. El estado de los procesos debe guardar sitUe en la C°|U'Y1”° de !oendientes inicio-reAgis.Trodos-
concordancia con la fase de tramitacién en la que se encuentra. resueltos o pendientes final dentro del movimiento

general de asuntos.

2.1.2. Clases de estados: (no muestran diferencias entre los procedimientos del mismo tipo PR ASUNTOS PRINCIPALES)
Para que el movimiento general de los asuntos sea

los tipos de estado son: REG una imagen fiel a la realidad procesal de los
REM asuntos que integran del érgano de estudio, es
SUS esencial que el estado de los procedimientos esté
TER correctamente actualizado al tiempo de hacer la
consulta.
TRA

2.1.3. Los estados procesales van acompanados de una sub-clase o MOTIVO que concreta el motivo procesal por el que se encuentra en un
determinado estado (dependiente del tipo de procedimiento, el motivo del estado si puede variar)

a modo de ejemplo, tomando el tipo PO orden social vemos los distintos motivos de los estados:

estado motivos implicaciéon en el movimiento general de asuntos SGP e .
7 . En el SGP pueden existir otros motivos que no
estado REG/ INC el asunto estd pendiente p R : 2
— , . tendran reflejo ni relevancia estadistica

estado REM/ sin implementar el asunto estd terminado

estado SUS/ sin implementar el asunto estd pendiente

estado TER/ ARP/ARD/FOS/RMR/RES el asunto estd terminado

estado TRA/ REA el asunto estd pendiente
2.2. Mantenimiento del estado de los procesos utilidades y relevancia estadistica
2.2.1. Especial mencién a los asuntos reablertos. Tratamiento aplicado en SGP: asuntos
Concepto: aquellos procedimientos : reaparturados son asuntos que (en la consulta de
Hito 1: han sido aceptados e incoados por érgano movimiento general de asuntos por fipo de

procedimiento) se encuentran en la columna de
"pendientes inicio" en estado TRA/REA y a su vez en
la columna "pendientes final” si continban en

en los que: trémite al final del periodo de estudio.

el hito 1 se dio en un periodo anterior al de estudio

el hito 3 se dio en un periodo anterior al de estudio

se alcanza el hito 2 durante el periodo de estudio

Hito 2 : fecha de la resolucién que acuerda la reapertura del procedimiento o la reanudacion del curso de los autos
Hito 3 : Fecha resolucion que pone fin al procedimiento
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mantenimiento estado TRA/REA: debe quedar fijado con este tenor cuando el asunto alcanza el hito 2 fijando fecha: la
fecha de la resolucion que acuerda la reapertura del procedimiento o reanudacion del
curso de los autos

Opciones de consulta en el SGP
1. Accedemos mediante la ruta: Consultas / Fase, Estado, Actuacién.
Esta funcién nos permite buscar Trémites, Fases procesales o Estados de los procedimientos
fijamos tipo de asunto/estado/TRA/REA dentro del periodo de estudio.

2. Accedemos mediante la ruta: Consultas / Miltiple
Esta funcién nos permite entre ofras opciones, buscar Fases procesales o Estados de los procedimientos
fijamos tipo de asunto/estado/TRA/REA dentro del periodo de estudio.

2.2.2. Especial mencién a los asuntos terminados Tratamiento aplicado en SGP: asuntos terminados
Concepto: aquellos procedimientos : son asuntos que (en la consulta de movimiento
Hito 1: fecha de la resolucién que pone fin al procedimiento general de asuntos por tipo de procedimiento) se

encuentran en la columna de "RESUELTOS" en
estado TER/.../... si continGan en ese estado al final
del periodo de estudio.

en los que:
fueron incoados en periodo de estudio o anterior al de estudio y se alcanza el hito 1 en el periodo de estudio.
Los asuntos se considerardn resueltos una vez dictada sentencia o resolucion final sin esperar a que adquiera el caracter de firme.

mantenimiento estado TER/ARP: debe quedar fijado con este tenor cuando el asunto alcanza el hito 1 fijando fecha: la fecha de la Nivel de esta consulta: IMPORTANCIA ALTA para
mantenimiento estado TER/ARD: resolucién que pone fin al procedimiento (el SGP adopta la fecha del paso a firma de la resolucién) poder informar y gestionar estos datos.
mantenimiento estado TER/ACU: debe quedar fijado con este tenor cuando el asunto alcanza el hito 1 fijando fecha: la fecha del auto

mantenimiento estado TER/TRF: que acuerda la acumulacién/transformacion

mantenimiento estado TER/RES:
mantenimiento estado TER/RMR:
mantenimiento estado TER/INH:
En el SGP existen mds motivos del estado TER que no tienen reflejo ni relevancia estadistica

debe quedar fijado con este tenor cuando el asunto alcanza el hito 1 fijando fecha: la fecha de la
resolucion que pone fin al procedimiento (el SGP adopta la fecha del paso a firma de la resolucién)

Opciones de consulta en el SGP
idem a las establecidas en los apartados anteriores

2.2.3. Mantenimiento del ESTADO en los recursos Interpuestos: asunto tipo Rl (recurso interpuesto-interno):
Cuando un asunto se encuentra en fase de recurso, para la preparaciéon del recurso devolutivo y subsiguientes trdmites el SGP genera un sup-
tipo de asunto o RI (recurso interno-interpuesto) al que asigna un nimero-contador interno. No es un PR(asunto principal) pero queda
estructurado en SGP de forma similar en cuanto al indicador - estado y es esencial para la estadistica de los recursos interpuestos-elevados-
devueltos, de forma que:

ESTADO MOTIVOS

en orden social adopta el tipo RSU TRA/ indicador de los recursos interpuestos

en orden civil adopta el tipo RPL SUS/ REM indicador de los recursos elevados

en orden cont/advo. adopta el tipo RAP TER/ COF/REV/RVP/NUL indicador del resultado del recurso devuelto: En el SGP pueden existir devueltos por ofras causas
en orden penal adopta el tipo RAP confirmando/revocando totalmente/revocando que no tendrdn reflejo ni relevancia estadistica

parcialmente/anulando

mantenimiento estado SUS/REM: debe quedar fijado con este tenor cuando el recurso es elevado al érgano ad quem
mantenimiento estado TER/COF/REV/RVP/NUL: debe quedar fijado con este tenor cuando el recurso es devuelto por el érgano ad quem
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Opciones de consulta en el SGP utilidades y relevancia estadistica

1. Accedemos mediante la ruta: Libros e Informes/Informes de Gestidn/Situacién Procesal de Asuntos Nivel de esta consulta: IMPORTANCIA ALTA para
Esta funcién nos permite, una visualizacién completa de fechas-fases-estado procesal y Ultima actuacién de todos los procedimientos en poder informar y gestionar estos datos a efectos de
trémite que cumplan los criterios escogidos en la bUsqueda. los boletines estadisticos

fijamos tipo de asunto (RSU-RPL-RAP-)/estado/TRA/SUS/TER (COF-REV-RVP-NUL) dentro del periodo de estudio.

(esta consulta es la mds completa, sin perjuicio de obtener estos datos por las ya mencionadas)

2.3. Los tipos/el motivo y fecha del estado es un factor clave para que el SGP identifique los asuntos que se encuentra en un estado acorde Tiene un reflejo directo en el movimiento general

con la realidad procesal de los mismos. de asuntos donde se mide el rendimiento del
érgano de estudio

La tramitaciéon guiada del SGP no garantiza en todos los supuestos el cambio de ESTADO y actualizacién de fecha ESTADO de forma
automatizada, por otra parte el recurso a via por SUBESQUEMAS implica una avance en el framite del procedimiento ajeno a la estructura por
FASE/ESTADO del SGP que impide que actualicen estos indicadores de forma automatizada lo que hace necesario el mantenimiento de forma
manual, a través de la opcién Tramitacion/Mantenimiento de Fases y Estados, o bien en el propio procedimiento en el que estamos trabajando.

El MANTENIMIENTO correcto del ESTADO requiere de dos actuaciones:
12 Examinar que el asunto se encuentra en el ESTADO acorde con el trdmite procesal en que se encuentra;
2° Examinar que la FECHA del ESTADO en la que se encuentra es la fecha de la actuacion o trdmite que implica el cambio de ESTADO

N° apartado Concordancias FASE/ESTADO de los procedimientos utilidades y relevancia estadistica

3. INTERRELACION FASE- 1° Supuestos en los que se acuerda el fin del procedimiento agotando todas las fases de tramitacion previas previstas en la tramitacion guiada: Nivel de esta consulta: IMPORTANCIA ALTA para

ESTADO poder informar y gestionar estos datos.
siguiendo las fases de tramitacion de un PO (procedimiento ordinario orden social):
las fases de tramitacion de PO: los estados de trémite de PO:
10- ADMISION TRA
40- CONCILIACION TRA
50- JUICIO TRA
70- RESOLUCION TER (una vez elevada a firma la resolucion finalizadora del PO)
90- RECURSO DE SUPLICACION TER
95- DEVOLUCION DE AUTOS TER
96- FIN DE PROCEDIMIENTO TER

Esta interrelacion FASES/ESTADO seria concordante
2° Supuestos en los que se acuerda el fin del procedimiento sin agotar todas las fases de tramitacién previas previstas en la tramitacién guiada:

Muchas veces se produce una terminacion “anticipada” del proceso por diversas causas: desistimiento o renuncia-inadmision-satisfaccion extraprocesal-
acumulacion a otro procedimiento-inhibicion...

En estos supuestos, dado que hemos de finalizar el trémite por sub-esquemas: siempre que el modelo que utilicemos sea una resolucion final
contabilizada por el SGP -lleve aparejado n°® contador-(DECRETO DESISTIMIENTO-AUTO DESISTIMIENTO-AUTO INADMISION-AUTO
HOMOLOGACION ACUERDO TRANSACCIONAL..), el sistema actualizard el estado del procedimiento a /TER manteniendo la fase de tramitacion
que tuviere antes de la terminacién del proceso.

De forma que:

las fases de tramitacién de PO: los estados de tramite de PO:
10- ADMISION TER
40- CONCILIACION TER
50- JUICIO TER

Para actualizar la fase y fecha de la misma a fin de su concordancia con el estado TER, es decir su cambio de fase a 70-RESOLUCION, habria
que realizar el mantenimiento de forma manual a través de la opcién Tramitacidén/Mantenimiento de Fases y Estados.
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3° Cuando se inicia la FASE DE RECURSO vy siguientes, el procedimiento debe quedar siempre en estado TER y la fecha del estado debe
coincidir con la fecha de la resolucién finalizadora que ha sido objeto de recurso.

MANTENIMENTO del asunto :

fase estado
90- RECURSO DE SUPLICACION TER /RMR
(el PO debe quedar en fase 90 y estado TER/RMR)

MANTENIMENTO del RI (recurso inferno) RPL :
idem epigrafe 2.2.3.
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ANEXO 2 GUIA RAPIDA ACTUALIZACION FASES Y ESTADOS, ESTADOS DE CUMPLIMENTACION Y ESTADISTICA TRIMESTRAL.

Estadistica Trimestral

Fases y Estados Procesales ‘
Estados de Cumplimentacion

MIRI&BPwva\

Diciembre 2020
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1. ESTADOS PROCESALES

El Estado y la Fase Procesal de un procedimiento son indicadores de la pendencia de los asuntos del 6rgano
judicial. Asi computa la pendencia el SGP, segun el estado de cada procedimiento:

REGISTRADO Asunto Pendiente en SGP, todavia no ha sido incoado procesalmente.

TRAMITE Asunto Pendiente en SGP, ha sido incoado procesalmente. Su motivo
identifica el MOTIVO PROCESAL, por el que se encuentra en tramite.

TERMINADO Asunto Terminado en SGP. Su motivo identifica el MOTIVO PROCESAL,
por el que finalizo.
Ver Anexo 1 Apartado 2.2.2. Especial mencion a los asuntos terminados

REMITIDO Asunto Pendiente. Este estado lo cambia de forma automatica el SGP,
cuando se interpone un recurso.
Ver Anexo 1 Apartado 2.2.3. Mantenimiento del ESTADO en los recursos interpuestos
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Haciendo uso de la tramitacién guiada, el estado y la fase del procedimiento, se iran actualizando de forma
automatizada, en caso contrario habra que actualizarlos manualmente.

Para realizar el mantenimiento de fase o estado, el SGP dispone de esta opcion:

Método Individualizado:

Tramitaciéon =» Mantenimiento Fase/Estado

E§ MINERVA. JDO.DE 1A.INSTANCIA N.1 DE BURGOS

Programa Tramitacion Consultas Libros einformes Mantenimiento tramites  Utilidades Revision Entorno
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Aceptacion

Incoar

Tramitar

Notificar

Gestion de Resoluciones
Mantenimiento de Fase/ Estado
Transformar Procedimiento en curso
Apunte Agenda de Plazos

Registro Asuntos Antiguos

Alta de Ejecucion

Comunicacién a Organos (preparacién)

Activacion Envio a Organos

> 0.DE 1A.INSTANCIAN.1
VINERVA
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Método Multiregistro:
Libros e Informes-Estadisticas-Mantenimiento de Fasey
Estado Multiregistro.

Programa  Tramitacion Consultas  Libros e inf Mant otrimites Utilidades Revision Entorno
' UPAD Libros > 1A.INSTANCIAN.1 CIVIL
Informes de Gestion > VA
Estadisticas ) Movimientos de Asuntos por Tipo de Procedimiento >

Alardes ) Movimientos de Asuntos por Tipo de Materia ) ¥
Terminados por Tipo de Terminacion >
Escritos pendientes de proveer
Recursos Interpuestos >
Tipo de Resolucion por Tipo de Procedimiento >
Tipo de Resolucién por Ponente )

Estadistica por Fase y Tipo de Procedimiento
Estadisticas por Fase y tipo de Matena

Resultado de SeAalamientos b

Mantenimiento de Fase y Estado Multiregistro

4
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2.2. INDIVIDUALIZADO - MANTENIMIENTO FASE Y ESTADO

El método individualizado se utiliza habitualmente cuando se tramitan documentos que dan lugar a cambios de
estado/fase. De esto modo se puede comprobar si el sistema ha actualizado correctamente estos datos o por lo
contrario lo hacemos de forma manual.

R e CME1o/i2/22t . ~Fase y Fecha Entrada Fase: Estos ™

MANTENIMIENTO DE FASES Y ESTADOS / . . \
; son los datos que identifican la fase )

R i JUICIO VERSAL € 0000012 /2020 \._ procesal y su fecha de inicio. /
. Fase Fecha Entrada Fase |~
- ®10 | [INicio | [E26/0812020 | J /
- Estado, Fecha de Estado y Motivo:
2'::: e | g!;";“?;:; | Estos son los datos que identifican la
4 el estado procesal y su fecha.
Motivo Fecha Ult. Aconteci
©5 | |PTE. DICTAR SENTENCIA O RESOLUCION FINAL || |EB|27/11/2020 |
Fecha Ult. Acontecimiento
No debemos cambiar esta fecha,
£ Intervin. B Homo: & Limpiar V' Aceptar se actualiza al realizar cualquier
‘ tramite.
iﬁim .
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2.3. MULTIREGISTRO - MANTENIMIENTO FASE Y ESTADO

El método multiregistro, se suele utilizar para revisar masivamente, los procedimientos que se encuentran en
tramite en nuestro érgano, aunque también permite otras consultas mas concretas.

ex350558IUPAD JDO.DE 1A INSTANCIA N.1 CIVIL 15/12/20208 ~
R /" Fase y Fecha Fase: Estos son los

Procedimiento: ~ JvB 00"/ Materia: datos que identifican la_fas_e

Fase: ' Fecha Desde: [I] Hasta: [F] procesal y su fecha de inicio.

Estado: TRA/ Fecha Desde: Hasta: [T Sin Motig: e

Utt Actuacion: Fecha Desde: [F] Hasta: [} Sin Ponente

Procedimiento Fase Fecha Fase sta otivo sta F.Presentacién
pUVB  0000885/2012 [910 EE 28/11/2012 }OTRA [e] EE 15/03/2013 ) [B] 21/11/2012  ~

| Ultimo Tramite: (9 S352A0 FUItTra: [ 06/11/2013 | Magist/Ponent.
Materia/Delito: 21107  RECLAMACION D IDAD
JVB  0000245/2013 Bs2 17/05/2013  BTRA
Ultimo Tramite: (2 S352A0 FUlt.Tra.: [ 18/11/2013
Materia/Delito: (1106 ~ RECLAMAC.DE DANOS Y PERJUICIOS
JVB 0000865/ 2013 ®B10 08/01/2014 @TRA @&
Ultimo Tramite: (21025G0 FUIt.Tra.: [ 03/06/2016 Magist./Ponent.:
Materia/Delito: (1106  RECLAMAC.DE DANOS Y PERJUICIOS
Fase: INICIO Estado: TRA/
Ponente: |Ult Actuacion: ACUERDO ARCHIVO PROV. POR SECRE. Tl

[ wor2o3 [ 1042013 Estado, Motivo y Fecha Estado

Estos son los datos que identifican la
12/2013 el estado procesal y su fecha.

Itimo Tramite y F.UIt.Tra
oo P s ff tev. G mprimir B Fa: K umpar X cancelr No debemos cambiar esta fecha, se

actualiza al realizar cualquier tramite,
Para consultar los >
acontecimientos !‘i L

D pATCA
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Desde esta consulta permite mostrarnos los procedimientos que se encuentran en una misma FASE o ESTADO

Procesal, asi como todos los procedimientos en los que se ha tramitado un determinado modelo.
Menu Consultas =» Consulta de Fase, Estado, Actuacion.

ex350558 UPAD JDO.DE 1A INSTANCIA N 1 CIVIL 5/12/202C
CONSULTA DE FASE, ESTADO, ACTUACION
OTodos ® Asuntos O Recursos O Exhortos O Ejecutoria O Piezas O Recursos Inter.
Busqueda: HOTramite ] O Fase Procesal @® Estado
Procedimiento:  §3/JVB | [JUICIO VERBAL l
Numero Desde: | Hasta: | 1]
Fecha Desde: Hasta: @
Estado: B TRA | |TRAMITE | Motivo: [ |
Procedimiento Estado Fecha
pJVB  0000122/2001 TRAMITEI 09/01/2002 Al
JVB 0000127/ 2001 TRAMITE 11/01/2002
JVB 0000239/ 2001 TRAMITE 14/11/2001
JVB 0000367 /2001 TRAMITE 25/10/2001
JVB 0000429/ 2001 TRAMITE 12/04/2002
Total: 238
g Consulta @ Imprimir Q Limpiar “ Buscar X  Cancelar

MNANANNA4A4ANa
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En este ejemplo se ha

- consultado todos los

Juicios Verbales que se

. encuentran en tramite.
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El SGP nos permite ver los movimientos de asuntos por tipo de procedimientos, diferenciando 4 hitos coloreados:

- Pendientes al Inicio del trimestre
- Registrados

- Resueltos

- Pendientes al finalizar el trimestre

UPAD JDO.DE 1A.INSTANCIA N.1 CIVIL
MOVIMIENTOS DE ASUNTOS POR TIPO DE PROC_.(JDO.DE 1A INSTANCIAN.1)

Periodo Desde: 01/10/2020 Hasta: 15/12/2020 Generacion Estad. 15/12/2020 18:16

los procedimientos
seleccionados.

CLASE/TIPOS DE PROCEDIMIENTO

\ Tipo Proc:
Desde este botdn, nos permite /p = — = r

obtener los resultados, solo de g

N (e =
Tipo de Procedimiento Inicio Registrados Resueltos Fin

CUENTA DEL ABOGADO 8B 0 0 8@ |~
CUENTA DEL PROCURADOR 1458 0 0 148
CURATELA (ANT.LJV 15/15) 0 0 0 0
DIVORCIO CONTENCIOSO 411B 18 0 4122
DERECHO AL HONOR,INTIMIDAD E IMAGEN 128 0 0 121
PROTECCION DERECHO FUNDAMENTAL 0 0 0 0
DESAHUCIO 0 0 0 0
FAMILIA. DIVORCIO CONTENCIOSO = 0 ENG L\ Y O\ 0o J.
Exportar a . e

rll.oja. '§§5 Mﬂlt‘i‘roegk ¥ Actualizar < Limpiar @ Imprim. X Cancelar

COAUXILIO JUDICIAL  @PRINCIPAL ORECURSO
OEJECUTORIA OPIEZA SEPARADA
~ Codigo ~ Descripcion v
MMA MODIFICACION DE MEDIDAS SUP. MUTUO ACUERI]
MMC MODIFICACION DE MEDIDAS SUPUESTO CONTENG
MMD MODIFICACION MEDIDAS DEFINITIVAS %)
MNC MENOR CUANTIA O
MOE PROCESO MONITORIO EUROPEO m]
MOM MODIFICACION MEDIDAS %]
MON MONITORIO %)

\

Acceso directo a
método Multiregistro
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5. ESTADISTICA TRIMESTRAL — INFORMES DE GESTION

También se pueden extraer las estadisticas trimestrales desde los diferentes informes de gestion.

Desde las distintas opciones, la aplicacion nos permite obtener diferentes informes:
- Procedimientos en Tramite

- Procedimientos Terminados

- Situaciéon Procesal en el que se encuentran.

- Recursos Remitidos

Asi como los Totales Registrados en un periodo determinado, Totales en Tramite y Totales Terminados.

Programa Tramitacion Consultas Libros einformes Mantenimiento tramites Utilidades Revision Entorno

ex350558 UPAD Libros > 1A.INSTANCIAN. 1
Informes de Gestion > Informe de Procedimientos en Tramite
Estadisticas > Informe de Procedimientos Terminados

Alardes > Situacion Procesal de Asuntos
Informe de Recursos Remitidos
Totales Registrados en un Periodo
Totales de Procedimientos en Tramite

Totales de Procedimientos Terminados

Soseer
o

g =
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6. MANTENIMIENTO DE ESTADOS DE CUMPLIMENTACION. MANUALMENTE

Los Estados de Cumplimentacion se actualizan automaticamente o manualmente de acontecimientos anteriores.
Clic sobre el acontecimiento y posteriormente sobre el botén “Est. Cump”, y nos apareceran los diferentes estados.

= @ TRAMITES
B FAc: 14/10/2019 N Ac: 3 Est S99PA0 DECRETAR S .S.
@ F.Ac: 06/06/2019 N Ac: 2 Est ESCRA ESC:0000434/2018 2 CARATULA SERVICIO COMUN REGISTR(
[PBF Ac: 06/06/2019 N Ac: 1 Est: EPC ESCRA ESC.0000434/2018 1 DEMANDA PDF FE PRE 6/6/2019 pctdn
~ Codico - Descrincion
berc PENDENTE DE PROVEER
PRE  PENDENTE DE RECIBIR EXPEDIENTE
PRY PENDENTE DE RESOLVER POR JUEZ
Ps2 PENDIENTE DOC SECC 2 .
ESURN LRI DG S s El sistema no
PFS PENDENTE FIRMA SECRETARIO permite anotar
PNS  PENDENTE NOTIFICAR SCACE
PRS  PENDENTE RESOLVER POR SECRETARIO una .fQCha
< e SSJ  PENDENTE RESOLVER SECRETARIO SCEJ anterior a la
Estado Cumplmentacén  [EPC_| PENDEENTE DE PROVEER (06062019 | actual.
isto Docameatal {DEM_|IDEMANDA I Semmo Fecha actusi estado cumpimentacin 05067201
—"] (o4 a e “ g ) @ Q Fecha nuevo estado cumplimentacién (7116/12/2020
Docs. Asoc. Refrescar  Docs  Datos acto  Imonmir  Mnuta Andlar  EstCumo Caritula Datos Docs _

« Oficinas judiciales con diseno NOJ.
En la NOJ, se suele cambiar el estado de cumplimentacion de forma manual, para dejar constancia de
donde se encuentra el procedimiento.
Este es el cuadro resumen de los estados de cumplimentacion de acontecimientos en NOJ:

- SCPOP = UPAD. PENDIENTE ACTUACION UPAD “UPD”
- UPAD = SCPOP. PENDIENTE ACTUACION SCPOP “SCP”
- SCPEJ = UPAD. PENDIENTE ACTUACION UPAD “UPD”
- UPAD =>» SCPEJ. PENDIENTE ACTUACION SCPEJ “SCJ’

s R E — . 10
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6. MANTENIMIENTO DE ESTADOS DE CUMPLIMENTACION. AUTOMATICAMENTE

Algunos estados de cumplimentacion se realiza de forma AUTOMATIZADA.
Los Escritos de tramite tienen dos estados, independientemente de que el érgano sea NOJ o no.

- EPC - Escrito pendiente de proveer.

Una vez aceptado por el érgano, automaticamente asocia este estado de pendencia.
- ECC- Escrito Cumplimentado.

Es el estado que debemos cambiar manualmente en el escrito, una vez proveido.

Todos los acontecimientos firmados, sufren dos estados automaticos:

- PTN - Pendiente de notificar.
En el momento que se envia a portafirmas el acontecimiento, automaticamente su estado pasa a PTN.

- CUM - Cumplimentado.
La actualizacion de este estado también es automatica, en el momento que se genera la Notificacion a Lexnet,
el estado pasa de ser PNT a CUM.

== T . f
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7. TAREAS PENDIENTES. BUSQUEDA DE RESULTADOS

Desde el botdn de tareas pendientes, podemos ver la pendencia de los acontecimientos de nuestro 6rgano judicial.

i@ 5= Ministerio de Justicia [U)

~ . ex350558 Fecha:  15-dic-2020 Oroano: |JDO.DE 1A INSTANCIA N.1 (CIVIL) v]
Aarupacion de Consultas Filtros " l
| PROCEDIMIENTOS ___Consultas Filtrar oor L
lmem_&mwmd (O Propios ._8rpc [_FE
(J DOCUMENTOS O Pendientes Notificar (®) TODOS Otros Filtros: (] Uroente [ V.Genero
[J ESCRITOS PENDIENTES [J Ptes.Cumo. Sefialamiento O Sin Equipo
[J MENSAJERIA (O Usuario

1 Fecha Est. Cumolimentacion:  Desde: =] Hasta £}

En este ejemplo se puede revisar todos los acontecimientos que se encuentra Pendientes de Proveer (EPC).
Permite revisar por intervalo de fechas, e incluso por “Tipo de Escrito™:

Si tenemos realizada la gestion de equipos en el érgano judicial, al seleccionar Propios, solo apareceran aquellos
escritos pendientes de los procedimientos que tiene asignados el usuario.

12
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7. TAREAS PENDIENTES - CAMBIAR ESTADOS MASIVAMENTE

Tras realizar la consulta de las tareas pendientes, con las condiciones oportunas.

Permite exportar a Excel los resultados, Consultar el procedimiento, Minutar... etc. También podemos cambiar el
estado de los acontecimientos seleccionados, siempre y cuando su estado de cumplimentacién vaya a ser el

mismo.

Proceso para cambiar masivamente un estado de cumplimentacion: Ejemplo: PTN EPC a ECC.
ACONTECIMIENTOS PENDIENTES

V¥~ Procedimiento F.Est.Cum N.Acc Est.Cum Tramite UV
[CIMON 000046772015 1 EPC ESCRA ESC:0030967/2015 1 DOCUMENTO ADJUNTO AL ESCRITO INICIADOR DE [ICJ
VDMOI\ 0000482/2015 1 EPC ESCRA ESC:0031970/2015 1 DOCUMENTO ADJUNTO AL ESCRITO INICIADOR DE [JC]
[CIMON 0000492/2015 1 EPC ESCRA ESC:0032446/2015 1 DOCUMENTO ADJUNTO AL ESCRITO INICIADOR DE 1]
'DMOI\ 0000503/2015 1 EPC ESCRA ESC:0033265/2015 1 DOCUMENTO ADJUNTO AL ESCRITO INICIADOR DE (]
[JORD 000044972015 1 EPC ESCRA ESC:0029766/2015 1 DOCUMENTO ADJUNTO AL ESCRITO INICIADOR DE [(JCJ
[JORD 0000485/2015 1 EPC ESCRA ESC:0032272/2015 1 DOCUMENTO ADJUNTO AL ESCRITO INICIADOR DE [JC]
[JoRD 000050872015 1 EPC ESCRA ESC:0033527/2015 1 DOCUMENTO ADJUNTO AL ESCRITO INICIADOR DE (1]
'DORD 0000978/2015 1 EPC ESCRA ESC:0034842/2015 1 CARATULA DEMANDA PDF FE.PRE:27/5/2016 Oa

Préximo estado: %2 [EPC | [PENDIENTE DE PROVEER

[Fecha cumo.: 3= L4

o 8 g .u @ a [% " m Total registros: [109]

Refrescar Exoortar Imorimir Consulta M.Asunto C.Horus
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Minuta Cons.Doc Tramitar

Puede verificar este documento en https://sedejudicial justicia.es

Cancelar

PASO 1.
Proximo estado - EPC

PASO 2.
Fecha cump - 01-12-20

PASO 3.
Marcar Check

Numero de
acontecimientos
con esta pendencia
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Gracias por su
atencion

JAVI ER LU S PARRA
GARCI A
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